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* Mae’r swydd o dan gyfyngiadau gwleidyddol o fewn darpariaethau Deddf Llywodraeth Leol a Thai 
1989 fel y nodir yn Rheoliadau Swyddogion Llywodraeth Leol (Cyfyngiadau Gwleidyddol) 1990. 

Pri f Ddiben y Swydd  

Yn gyfrifol i :  Arweinydd y Tîm Arlwyo 

 

Yn gyfrifol am : Goruchwylio disgyblion y Clwb Brecwast mewn addysg gynradd 

Pri f Gyfrifoldebau  
 
1. Cydymffurfio â’r adrannau perthnasol o ddatganiad polisi’r awdurdod ar iechyd, diogelwch a lles yn y 

gwaith. 
 
2. Cadw at egwyddorion y Polisi Cydraddoldeb Corfforaethol a sicrhau ymrwymiad i ymarfer 

gwrthwahaniaethol.  
 

3. Gweithio o dan oruchwyliaeth yr Adran Arlwyo a bod yn gyfrifol am oruchwylio disgyblion cyn 
dechrau’r diwrnod ysgol ac yn ystod brecwast, gan gynnwys goruchwyliaeth weithredol ar dir yr 
ysgol. 

 
4. Cynorthwyo a chyflawni unrhyw gyfarwyddiadau a roddir wrth osod byrddau Sico Meyrick a’u rhoi i’w 

cadw (tasg i ddau o bobl yw hon). Gweini brecwast, clirio a sychu byrddau, glanhau gollyngiadau, 
ysgubo lloriau a chyflawni prosesau glanhau, gan gadw at yr holl reoliadau hylendid bwyd ac iechyd 
a diogelwch. 

 
5. Trefnu a goruchwylio gydag aelodau eraill o staff goruchwylio disgyblion y Clwb Brecwast, gan roi 

sylw arbennig i anghenion a diogelwch disgyblion. 
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6. Cadw cofnodion llawn a chywir ym mhob llyfr/ffurflen, gan wneud datganiadau perthnasol i’r brif 
swyddfa yn unol â gweithdrefnau gweinyddol a osodwyd gan bennaeth y gwasanaeth. 

 
7. Rhaid i bob aelod o staff lofnodi i mewn ac allan ar gyfer gwaith yn llyfr log dyddiol y cogydd. Bydd 

taflenni amser yn cael eu cwblhau yn ôl yr angen a’
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1. Cymwysterau a Phrofiad  
 

Dull Asesu 

Cymwysterau / profiad perthnasol Hanfodol / 
D

https://www.blaenau-gwent.gov.uk/cy/preswylwyr/swyddi/gwybodaeth-i-ymgeiswyr/
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  Dull Asesu  

Pwnc Cymwyseddau Ffurflen 
Gais 

Cyfweliad 

Arall, e.e. 
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  Dull Asesu  

Pwnc
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